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Adatkezelési szabalyzat

Az iskolaban folyd adatkezelésnek és adattovabbitasnak mindenben meg kell felelnie a
személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagardl szolo 1992. évi LXIIL
Torvény, valamint a kozoktatasrol sz6l6 1992. évi LXXIX torvény eldirdsainak.

Az intézményben csak azon személyes és kiilonleges adatokat lehet kezelni, melyekre a
magasabb jogszabalyok eldirdsai lehetdséget biztositanak. Kivételes esetben (pl. statisztikai
adatgylijtésnél, tudomanyos kutatasnal, stb.) ez alol az iskola igazgatoja felmentést adhat, de
ebben az esetben az érintettekkel k6zolni kell, hogy az adatszolgaltatas onkéntes.

Az intézmeényi nyilvantartas modja:

- Papiralapu,
- Szamitégépes (elektronikus).

Az intézmény adatkezelési tevékenységért az iskola igazgatdja egy személyben felelds.
Adatkezelési jogkorének gyakorlasaval az intézmény egyes dolgozoit bizza meg

Az adatok felvételével és nyilvantartdasaval megbizott dolgozok kore:

Az alkalmazottak adatait felvehetik és nyilvantarthatjak:
- Igazgato-helyettesek,
- Gazdasagi vezeto,
- Humanpolitikai eléado,
- Raktaros,
- Gondnok,
- Iskolatitkar,
- Konyvtaros,
- Oktatastechnikus.
Csak a munkakoriikbdl eredd feladatokhoz sziikséges adatokat vehetik fel és tarthatjak
nyilvan.

A FOKIR helyi adatbazisaval kapcsolatos munkalatokat az altalanos igazgaté-helyettes,
az igazgatoi titkar és a rendszergazda végezhetik.

A tanulok adatait felvehetik és nyilvantarthatjak:
- Igazgato-helyettesek,
- Qyakorlai oktatas vezetdje,
- Iskolatitkar,
- Igazgatoi titkar,
- Miszaki adminisztrator,
- Ifjusagvédelmi felelds,
- Osztalyfénokok,
- Iskolaorvos,
- Konyvtaros,
- Gazdasagi vezeto,
- Pénztaros,
- Raktaros,
- Gondnok,
- Ttz és munkavédelmi megbizott,
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- Oktatastechnikus.
A felsorolt alkalmazottak csak a munkakoriikhéz kapcesolodd adatok felvételére és
nyilvantartasara hivatottak.

Az adatok tovabbitisaval megbizott dolgozok a kozoktatdasi tv. 2. szamu mellékletében
engedélyezett esetekben:

Az alkalmazottak adatait tovabbithatjak a feladatkoriikkel kapcsolatos adatszolgaltatasok
korében:

- Igazgato-helyettesek,

- Gazdasagi vezeto,

- Gazdasagi ligyintézok,

- Iskolatitkar,

- Gondnok.

A tanulok adatait tovabbithatiak a munkakori leirasukban szereplo feladataikkal
kapcsolatosan:

- Igazgatohelyettesek,

- Gazdasagi vezeto,

- Gazdasagi ligyintézok,

- Iskolatitkar,

- Ifjasagvédelmi felelds,

- Osztalyfénok,

- Tiiz- és munkavédelmi megbizott.

A tanuloi adatok tovabbithatok a kovetkezo esetekben és feltételekkel:

- Az igazgatd (vagy megbizott helyettese) adatot szolgaltathat a fenntartd, birdsag,
renddrség, ligyészség, onkormanyzat, allamigazgatdsi szerv, nemzetbiztonsagi
szolgalat részére, korlatozas nélkiil.

- Az igazgatd (vagy megbizott helyettese), az osztalyfonokok, az ifjusagvédelmi
felelds a tanuldk sajatos nevelési igényeire, beilleszkedési, tanuldsi, magatartési
nehézségeire vonatkozo adatokat a pedagodgiai szakszolgédlat intézményeinek
tovabbithatjak.

- Az igazgatd (vagy megbizott helyettese), az iskolatitkar, az osztalyfénokok a
tanulok eldmenetelének adatait atadhatjak az osztalyban tanité pedagoégusoknak,
a neveldtestiilet tagjainak, a sziiloknek, a vizsgabizottsagoknak, a gyakorlati
képzés szervezdjének, a tanuldi szerz6dés megkotdjének, szakmai ellendrzést
végzd hivatalos személynek, iskolavaltas esetén az Uj intézmény igazgatdjanak.

- Az iskolatitkar minden sziikséges adatot atadhat a didkigazolvany készit6jének.

- Az igazgatd (vagy megbizott helyettese), az osztalyfonokok, az iskolatitkar a
tanuld felvételével, atvételével, tovabbtanulasdval Osszefiiggd adatokat
tovabbithatja az érintett intézménynek.

- Az igazgat6d (vagy megbizott helyettes), az iskolaorvos a tanulok egészségiigyi,
iskola-egészségligyi ellatasahoz szolgaltathat adatokat az ellatd intézményeknek.

- Az igazgatd (vagy) megbizott helyettese), az osztalyfondk, az ifjasagvédelmi
felelds a tanuldk veszélyeztetettségének megsziintetése céljabol adatokat adhat at
a csalad, gyermek- ¢és ifjusagvédelemmel foglalkozd intézményeknek,
szakhatosagoknak (gyermekjoléti szolgalatnak).
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- Az alkalmazottak adatait a dolgozé személyi anyagdban kell nyilvantartani. A
személyi anyag sziikséges adatait a Kjt. Alapjan Osszeallitott alapnyilvantartas
tartalmazza. A személyi anyagot =zarhato (illetéktelenek hozzaférését
megakadalyozo) szekrényben kell Orizni. Az alkalmazottak személyi anyaganak
vezetéséért a humanpolitikai eldadd, és a rendszeres ellendrzéséért az igazgato a
felelds.

A tanulok személyes adatait -osztdalyonként csoportositva- az alabbi nyilvantartasokban kell
vezetni és Orizni:

- Osszesitett tanuloi nyilvantartas (felelés: igazgatoi titkar),

- Torzskonyv (felelds: osztalyfonokok, ellendrzéséért felelds: alt. igh.),

- Bizonyitvany (felel6s: osztalyfonokok, ellendrzéséért felelds: alt. igh.),

- Beirasi napl6 (felelds: iskolatitkar)

- Osztalynaplok (felelds: osztalyfonokok, ellendrzéséért felelds: alt. igh.),

- Tandran kiviili foglakozasok napldi (felelds: szaktanarok, ellendrzéséért felelds:
igazgato-helyettesek).

A tanuldk jogszabdlyok altal biztositott kedvezményekhez sziikséges adatait —a szamviteli
szabalyoknak megfeleloen- a pénziigyi nyilvantartasok tartalmazzak. Ezek vezetéséert

felelosok a gazdasagi iigyintézok, ellendrzési kotelezettsége a gazdasagi vezetonek van.

Az intézmény adatkezelési szabalyzatinak a jogszabalyokhoz igazodé mindenkori
modositasaért az igazgato a felelds.

Budapest, 2005. november 15.

Moczar Laszloné
igazgato



